

通知 　　會計室             107.11.12主管會報決議；107.11.14簽奉核准
主旨：彰化縣地方教育發展基金本校分基金(預算內) 107年度終了日為12月31
      日，無整理期，縣府財政局支付科付款憑單截止收件約為107年12月28
      日，未經執行之預算經費於年度終了，應即停止支用，由於決算期程極短，
      請各處室配合；請照辦。
說明：
1、 基金預算內之一般性對外請購案請於107年12月19日前向事務組提出申請107年12月21日前送交請購單至會計室，事務組務必於107年12月25日前將所有於本年度發生權責之採購案(已履約驗收完成並取具發票憑證)送交會計室辦理核銷(逾期不予受理)，未及於當日提出者，請一併於當日前告知，以利帳務處理。
2、 各單位一般性業務費費用（含演講鐘點費等），除因緊急公務需要者外，均應於12月21日前提出動支請購程序，逾期不予受理。臨時工資、各項單據請於12月25日前送主計室（以主計室收發章為準）辦理核銷；電話、水電、瓦斯、公、軍、勞、健保等費用請及早洽繳款單位取單繳款。
3、 107年12月份國.高中部正式及代理教師、管控名額兼任外聘教師代課鐘點費請教務處提前結報，107年12月22日中午前送總務處出納組核算，107年12月25日前送會計室辦理核銷付款。
4、 本校教職員工出差旅費尚未申請者，為免影響個人權益，請儘早辦理（107年12月20日前出差請於107年12月21日前送交會計室；107年12月21日至107年12月31日出差最遲於107年12月25前送交會計室，107年12月26日後出差應檢據的憑證將採補件方式，於差畢次日補齊）。

5、 有關國內休假旅遊補助費，屬於1月至12月份休假人員，應於107年12月21日前將休假補助費申請表，送人事室彙整後送主計室辦理付款；至於12月份休假人員，未及於12月31日前申請核銷者，依規定得於108年1月20日前將休假補助費申請表，送人事室彙整後支付。
6、 出納零用金部份，應於107年12月26日前結清並以「支出收回書」或轉帳傳票辦理繳庫或轉正。(最後一次請撥零用金清冊於107年12月20日前送交會計室)

7、 已提出請購尚未辦理核銷，請核對並儘速辦理，切勿逾期造成無法核銷。
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